[bookmark: _Toc15542]安徽师范大学继续教育学院自考管理平台学生实践及论文环节
操作流程（学生版）
一、登录
（1）打开电脑端浏览器，输入自考管理平台网址http://ahnu.zk.chaoxing.com/
显示系统登录页面(图1)。

	[image: ]



图1 系统登录
（2）依次输入用户名为准考证号码、密码（edu@+身份证号码后六位，  若有X要大写）及验证码，点击【登录】按钮进入平台。
[image: ]
图2 修改密码
（3）首次登录，系统自动跳转【修改密码】页面。依次输入原密码（edu@+身份证号码后六位，若有X要大写），以及个人新密码和验证码后（图2），点击【确定】提示重置成功即为完成（图3）。
[image: ]
图 3 修改密码成功
（4）修改密码后重新登录，完善并确认个人信息，通讯地址、QQ号、手机号必须填写，通过手机号验证码的方式绑定手机号。（图4）
[image: ][image: qq号补副本]
图4 完善个人信息、通信信息

提示：请填写个人在用手机号进行绑定，方便后期忘记密码，可点击登录页面中【忘记密码】按钮，输入已绑定的手机号按提示步骤找回密码。


二、实践课程/论文报名
（一）选择报考专业
（1）点击左侧菜单导航栏中【实践课程/论文报名】，在报名页面选择本次报考的层次和专业名称（图5）。
[image: 实践课论文01副本]
图5 点选报考的层次与专业名称
（2）确定本次报考实践课程/论文的专业后，点击【上传申请资料】，按提示要求上传课程合格证明材料（实践课程或毕业论文均在本页面提交申请）。点击【提交】完成实践课程/论文报名申请。（图6）
[image: 实践论文02副本]
图6 上传申请资料

（二）实践课程/论文报名申请结果查询
（1）在实践课程/论文报名界面，可查看目前审核状态以及审核意见。在审核通过前，可点击【上传申请资料】重新上传申请材料。（图7）
[image: 实践论文03副本]
图7 审核前可上传修改后的资料
（2）若申请材料不合格，点击【审核意见】查看申请被退回的修改意见。点击【上传申请资料】重新提交修改后的申请材料。（图8）
[image: ][image: ]
图8 审核未通过按审核意见修改后重新提交

（3）若【申请状态】显示“已通过”，表示已通过学校审核。可以选择对应的课程进行缴费。（图9）
[image: ][image: ]
图9 审核已通过状态
（三）申请缴费
（1）提交申请校方审核成绩无误后，页面显示“已通过”。可点击需要完成的实践课程或毕业论文后【缴费】按钮，跳转到缴费页面。（图10）
[image: ][image: ]
图10 审核通过点击【缴费】按钮

（2）选择银行卡、支付宝、微信任意支付方式后，点击【立即支付】，跳转扫码支付。（图11）
[image: ]
图11 选择缴费方式点击【立即支付】
（3）扫码完成支付后，若显示“订单已支付成功”，即为缴费成功，可返回实践页面查看详情。（图12）
[image: ]
图12 订单已支付成功提示




三、论文
（一）流程简介
毕业论文的流程分为：论文选题、开题报告、指导记录、论文初稿、论文定稿、论文答辩、论文终稿和论文成绩，需按照上述流程顺序依次完成。
（二）论文指导操作流程
（1）论文选题与开题报告，点击左侧导航栏选择【论文指导】模块中的【论文申请】按钮。（图13）
[image: ]
图13 点选论文申请按钮
（2）列表页面中选择所需研究方向右侧【选择】按钮。（图14）
[image: ]
[bookmark: _GoBack]图14 列表中点选研究方向并【选择】

（3）“论文详情”页面提交论文题目与开题报告，在提交审核过程中，可以修改题目重新提交。（图15）完成此步骤后等待审核。
[image: ]
图15 输入论文题目、上传开题报告完成提交
[image: ]
图16 修改重新提交


（4）审核通过后，点选第2步“指导记录”，选择文件并上传提交。（图17）
[image: ]
图17 上传提交指导记录
（5）指导记录审核通过后，选择第3步“论文初稿”，选择文件上传完成后，原页面等待5分钟系统自动查重完成后，点击【获取检测结果】。（图18）
[image: ]
图18 上传初稿等待5分钟后点选【获取检测结果】

（6）检测完成点击【查重报告】，可下载查看报告详情。确认无误后点击【提交】。（图19）
[image: ]
图19 检查相似度并下载查重报告检查后提交
（7）审核通过后，在“论文定稿”页面上传论文定稿并提交。（图20）
[image: ]
图20 上传论文定稿并提交
提示：上传完成“论文定稿”页面显示定稿状态待审核
[image: ]
图21 论文定稿审核状态查看
（8）答辩环节：提交论文定稿后等待指导老师通过审核和分配答辩小组。可在答辩安排中查看答辩分组情况。（图23）
[image: 13151685670133_.pic]
图23 答辩安排页面查看答辩分组情况


（9）论文终稿。管理员发布答辩成绩后，可查看考生的答辩成绩，同时在“论文终稿”页面上传论文终稿文件。（图22）
[image: ]
图22 上传论文终稿并提交
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